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SEI-FP n2 1/2023/PPGL/CECH
SEl: Fluxo de Processo

Pedido de Prorrogacao de prazo para qualificagao ou defesa de dissertagdes ou teses

Base de Conhecimento desenvolvida pela(s) Unidade(s)

PPGL na UFSCar(l), para fins de orientagdao dos usuarios
deste tipo de processo no SEI-UFSCar.

Descri¢cdao do Processo

Descreve o procedimento para solicitacdo de pedido de prorrogacdo de prazo para qualificacdo ou defesa de dissertagbes
teses dos alunos do Programa de Pés-Graduagdo em Linguistica da FUSCar.

Caracteristicas do Processo

Consulte TTD Conarq para processos administrativos e TTD IFES para processos
académicos

() Publico
Niveis de Acesso Permitidos: (X) Restrito, sob Hipétese(s) Legal(is): A Lei Geral de Prote¢ido de Dados (13.709/2018)
() Sigiloso, sob Hipdtese(s) Legal(is):
Programa de Programa de Pés-Graduag¢do em Linguistica

Classificagdo de Assunto:

)

Criagdo restrita as seguintes unidades:

Fluxograma

Fluxograma "[Insira o Nome do Tipo de Processo]"m
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.

CPG delibera a partir
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Prazo
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esclarecimento?
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Padries para Objetos de Fluxograma SEI

Tipo de Processo = W -
75 Alfividade ou Tarefa i
2 [Tarefa Qutro ] [realizada no] Tars::z?m Processo
E Sistema SEI-UFSCar
=
= o
(@) -
= e,
2 r Documento D
= fic Interno
& — Inicio Multiplo

il
Processo
Sigiloso

Critérios/
i Requisitos

Fluxo Descritivo

O fluxo de prorrogacdo de qualifica¢cOes e defesas ocorre conforme as etapas a seguir:

Requerimento do discente;
Processamento da Secretaria do PPGL;
Emissdo de parecer pelo docente membro da CPG;

Avaliacdo pela CPG;

A

Registro e devolutiva da secretaria.

1. Nome da Etapa

1. Discente interessado na prorrogacao preenche o Formulario Unificado Discente - Form 001-1

2. Para preencher o Formulario, o discente deve providenciar os seguintes documentos;

2.1.

2.2. Historico completo obtido no ProPgWeb ou sistema que venha a substitui-lo;

Requerimento de Prorrogac¢do de Prazo - Doc.001-1 assinado pelo requerente e pelo orientador;

2.3. Texto de dissertacdo ou tese desenvolvido até o momento, ou relatdrio de atividade que demonstre o estado

da pesquisa no momento de requerer o prazo;

2.4, Documentos complementares, como, p. exemplo, atestado médico que venha instruir o pedido (opcional).

2. Processamento da Secretaria do PPGL

1. ASecretaria recebe notificagdo por e-mail do pedido e inicia o processamento:

2. \Verifica se o pedido é superior a 30 (trinta) dias do prazo.

2.1. Sesim, o pedido deve ser encaminhado ao docente do PPGL da lista de emissdo de pareceres;
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2.2. Se ndo, a Sec. verifica se é 1o. pedido de prorrogacgao;

2.3. Se for lo. pedido de prorrogagao, registra a prorrogacdo no ProPgWeb ou sistema que venha substitui-lo e
encerra o processo;

2.4. Se nao for lo. pedido, realiza o passo 2.1.
3. Preparagao do e-mail para parecerista:
3.1. Sec. entra na planilha de respostas do Form 001-1;

3.2. Acessas as respectivas colunas e copia o link no seguinte texto de e-mail:

Prezado Docente membro do CPGL

De acordo com o Ato Administrativo no. 05/2022, estamos encaminhando a documentacdo do(a) discente
, para que vocé proceda a analise e emissdo de parecer até dia / /202__ (data da
reunido do CPGL), seguem o dados do pedido: (copiar e colar o texto que vem na notificacdo do e-mail)

Link dos acessos dos documentos:

- Requerimento de Prorrogacdo de Prazo - Doc 001-1 preenchido pelo requerente: (copiar os links)
- histérico completo: (idem)

- trabalho desenvolvido até o momento: (idem)

- documentos complementares: (idem)

Para emissdo do parecer, basta acessar este link com o formuldrio 002-2 (Parecer do Membro da CPG-PPGL) de resposta
guiada, esse formulario foi elaborado para que auxilie o parecerista em sua decisdo.

Caso haja alguma duvida sobre a documentacdo, favor contatar a Secretaria do PPGL; caso a duvida seja regimental,
favor contatar a Coordenacdo.

Desde ja, muito obrigado.

Secretaria envia e-mail para docente membro da CPG elaborar o parecer.

Apds a deliberagdo da CPG, registra-se em ata a decisdo ;

Comunica os requerentes da decisdo,

Efetua dos devidos lancamentos no ProPgWeb ou aguarda esclarecimentos solicitados pela CPG.

Em caso de resposta de esclarecimento (pode vier por e-mail), encaminha a coordenacdo e incluir na préxima pauta
e reuniao.

20 N o v op

. Emissao do parecer por membro da CPG

3

1. Docente responsdvel pelo parecer acessa os links recebidos por e-mail;

2. Avalia o pedido seguindo os requisitos do formulario, observando o regimento e regulamentos internos;
3

Emite um parecer recomendando a aprovagao do pedido do parecer parcial ou integralmente, ou ainda negando a
concessdo de prazo;

4. Realiza a leitura do parecer em reunido da CPG ou envia para colega fazer a leitura;

4. Avaliagdo da CPG

1. Emreunido, a CPG ouve o parecer apresentado pelo membro;

2. Decidindo por acatar a recomendacdo do parecerista integral ou parcialmente, podendo ainda ndo deliberar e
solicitar maiores esclarecimentos;

3.

Agentes do Processo

e Discente

e Secretaria do PPGL;
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e Docente parecerista;

e CPG

Condigoes e Pré-Requisitos do Processo
e Nenhum.

Documentos Necessarios

1. Preenchimento do Formulario Unificado Discente (Form. 001-1):

2. Envio assinado do Doc. 001-1;

3. histdrico completo do discente;

4. trabalho desenvolvido até o momento

5. documentos complementares

6. Form. 002-1, parecer preenchido pelo docente parecerista
Base Legal

e Regimento Geral da Pés-Graduacdo. Disponivel neste link.

e Regimento do PPGL. Disponivel neste link.

e Ato Administrativo 05/2022. Disponivel neste link.

Nota(s) de Rodapé:

(1) Participaram do desenvolvimento deste fluxo e modelos de documentos relativos ao tipo de processo os seguintes membros da UFSCar:
1. Dirceu Cleber Conde (PPGL)
2. Luzmara Curcino (PPGL)
3. Silvana Aparecida Félix (PPGL)

1
SEIE
ass II"I.:][I_.I!.I
eletrénica

horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Dirceu Cleber Conde, Coordenador(a), em 25/03/2023, as 13:32, conforme

Referéncia: Caso responda a este documento, indicar expressamente o Processo n?
23112.040104/2022-17

Modelo de Documento: SEI: Fluxos: Fluxo de Processo, versdo de 02/Agosto/2019
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http://www.propg.ufscar.br/pt-br/pos-na-ufscar/regimento-geral
https://www.ppgl.ufscar.br/pt-br/assets/arquivos/regimento-ppgl.pdf
https://www.ppgl.ufscar.br/pt-br/assets/arquivos/atos-administrativos-do-ppgl/ato-n5.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.ufscar.br/autenticacao?cv=0935565&crc=34BBCAA9

